Réunion administrative
Mardi 18 octobre 2016
14, rue Mi

Té/ - 03 44 48 37 30 — Courriel : cinerural-60@orange.fr De 11h30 a

Participants : Stéphanie, Manu, Cédric, Patrick

Objectif : Préparer la réunion du personnel du lendemain

1) Préparation de la réunion du personnel du 19/10

Lecture de la trame. Ordre du jour :

1) Retour sur les derniéres séances spéciales

2) Retour sur la formation « Techniques d’animation d’un ciné-rencontre »
3) Information : annulation des séances tout public en décembre

4) Collége au cinéma / école et cinéma

5) Préparation des prochaines séances spéciales

6) Questions diverses

D’ici la prochaine réunion, il faut réfléchir aux modifications a apporter a la feuille de caisse et a la rédaction d’un
mode d’emploi de la caisse.

2) Fiches de poste de Stéphanie, Manu et Cédric

Chacun a rédigé sa fiche de poste. Elles seront retravaillées prochainement.
Souhaits des salariés :
Stéphanie :
- Revoir la paye
- Apprendre les virements
Manu :
- Faire des maquettes de temps en temps

3) Matériel a commander :

- Ordinateur portable pour la bureautique

4) Questions diverses

- Prochains stagiaires :
Carla Ancelin (Tale bac pro gestion et administration) : du 07/11 au 17/12
Océane Bonvarlet (Tale bac pro gestion et administration) : du 07/11 au 03/12
Natan Lemaire (3°™, stage d’observation) : du 12 au 16/12
- Berny-Riviere : adhésion a la FDMJC en 2018
- Festival de Noyers-St-Martin : rappeler a Charlotte et Didier qu’ils doivent commencer a rassembler leurs
vidéos, films super 8, cartes postales, etc.

Prochaine réunion administrative : mardi 22 novembre 2016 a 11h30

Compte-rendu : Cédric Fizet



